
KOMISARIAT POLlC.J1
TARNÓW ZACHÓD

TZ- ....1.~r.fj.q;r11.f..

REGULAMIN
Komisariatu Policji Tarnów Zachód

zdnia ... .;((( ...P¥.: .... 2017 roku

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 L o Policji (Dz. U. z 2016 L poz.
1782. z późno zm.I») oraz na podstawie S 29 ust. I pkt 2 regulaminu Komendy Miejskiej
Policji w Tarnowie z dnia 12 września 2016 L, postanawia się, co następuje:

ROZDZIAŁ ł

Postanowienia o~ółne

1. Ustala się Regulamin Komisariatu Policji Tarnów Zachód, zwany dalej ,.regulaminem".
2. Regulamin określa:

l) strukturę organizacyjną Komisariatu Policji Tarnów Zachód, zwanego dalej
..Komisariatem";

2) organi7.3cję i tryb kierowania Komisariatem;
3) zadania komórek organizacyjnych Komisariatu;
4) tryb wprowadzania kart opisu stanowisk pracy i opisów stanowisk pracy.

~ 2.

Komisariat z siedzibą w Tarnowie przy ul. Ks. Indyka 2, obejmuje zasięgiem swego działania
obszar:

I) zachodniej CZęSCImiasta Tamowa, będącego siedzibą władz miasta na prawach
powiatu. od północnej granicy administracyjnej miasta Tamowa do przejazdu
kolejowego z ulicą Klikowską - odcinek linii kolejowej Tarnów-Szczucin z obiektami
PKP do ulicy Klikowskiej, ulica Kilkowska do ulicy Szkotnik (lewa strona), ulica
Szkotnik do skrzyżowania z ulicą Szujskiego (lewa strona), ulica Szujskiego do ulicy
Pułaskiego (lewa strona), ulica Pułaskiego do ulicy Krakowskiej (lewa strona), ulica

I,Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1948. 1955. oraz
z 20) 7 r. poz. 60. 244 i 708.



Krakowska do wiaduktu kolcjO\wgo (lewa strona). wiadukt kolcjowy. ulica
Krakowska do skrzyżowania z ulicą Droga Do Huty (lewa strona). ulica Droga Do
Huty do rzcki Wątok (lewa strona). rzcka Wątok do rzcki Biała (Icwa strona) do
granic administracyjnych miasta Tarnowa

2. granice administracyjne miejscowości: Koszyce Małe. Koszyce Widkic. Zbylitowska
Góra. Bionie. Zgłobice. Biała wraz z tymi mlc.lscO\vosclami oraz gra/lIcc
administracyjne gnllny Pleśna gminY Wierzchosławicc wraz z tymi
miejscowościami.

~ 3.

Komisariat jest jednostką organizacyjną Policji stanowiącą aparat pomocniczy Komendanta
Komisariatu Policji Tarnów Zachód. zwancgo dalej ..Komendantem". który wykonuje. na
podległym obszarze zadania Policji w zakrcsie ochrony bezpieczelistwa ludzi oraz utrzymania
bczpieczeństwa i porządku publicznego. określone w ustawach i przepisach wykonawczych
wydanych na ich podstawie.

I. Komcndant podlega Komendantowi Miejskiemu Policji w Tarnowie.
2. Komendant Micjski Policji w Tarnowie jest przełożonym w sprawach osobowych policjantów

i pracowników Komisariatu.
3. Komendant jest przełożonym policjantów i pracowników Komisariatu.

I. Zadania Komisariatu określają odrębne przepisy Komendanta Głównego Policji w sprawie
szczegółowych zasad organizacji i zakresu działania komend. komisariatów i innych
jednostek organizacyjnych Policji.

2. Szczegółowy sposób realizacji obowiązków i uprawnień przełożonych oraz podwładnych
przy wykonywaniu zadań Komisariatu określają odn;bne przepisy Komendanta Głównego
Policji o funkcjonowaniu organizacji hierarchicznej w Policji.

~ 6.

Komendant i Zasll;pca Komendanta przyjmujq obywateli w spr:l\\ach skarg i wniosków
w poniedziałki od godz. 9.00 - do godz. 17.00 (oprócz dni świątccznych). w sicuzibic
Komisari:-łt"



~ 7.

l. Rozkład czasu służby policjantów określają odrębne przepisy.

2. Służba i praca w Komisariacie w dniach od poniedzialku do piątku rozpoczyna Się

o godzinie 7.30 i kOliczy o godzinie 15.30.

3. Przepis ten nic dotyczy służby wykonywanej w systemic zmianowym.

4. Policjanci i pracO\micy są obowiązani każdcgo dnia potwicrdzać. w przeznaczonych do

tego celu ewidcncjach. rozpoczęcie służby i pracy oraz opuszczenie micjsca jcj pcłnienia

za zgodą bezpośrcdnicgo przełożoncgo.

5. Policjanci Komisariatu w czasic pcłnicnia służby są zobowiązani do noszcnia

przepisowego munduru wyposażcnia. Obowiązek tcn nic ma zastosowania

w przypadkach okrcślonych w odrębnych przcpisach.

ROZDZIAI. 2
Struktur:1 organizacyjna Komisariatu

Ustala się następującą strukturę organizacyjną Komisariatu:

l) Kierownictwo:

a) Komendant.

b) Zastępca Komendanta.

2) Referat Kryminalny.

3) Rcfcrat Prcwcncj i.

4) Postcrunck Policji w Wierzchosławicach.

5) Zespół do spraw Obsługi Kancelaryjnej.

Strukturę organizacyjną Komisariatu oraz strukturę etatową jego komórck organizacyjnych

ustała Komendant Micjski Policji w Tarnowie.

ROZJ)ZIAI. 3
Or~anizacja i tryh kierowania Komisariatem

~ łfl.
l. Komisariatem kicrujc Komcndant przy pomocy Zastępcy Komendanta oraz kicrowników

komórek organizacyjnych Komisariatu.
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KOI11"ndanl okr"śla zadania i komp"l"ncjl' /ast'l1CY KOl11l'ndanta. ki"n\\lIlik(l\\ kOl11ór"k
organizae~jnyeh KOl11isariatu oraz podkgl\ ch I11Upol i"janl"1\\ i prae()\\ nikó\\,

3. KOIlli:ndanla podczas jego nieobecności /i.lSh:puje Zast<;pca KOlllendanta.

-t, Zakres zasl"pstwa o kll',rYI111110wa \\ us!. 3. ohejmuje \\~kony\\ani" \\szystki"h funkcji

KOI11"ndanla. c11~ha ż" Komendant POSl'Ul,,\\i inaczej,

5, KOl11endanl może upo\\ażnić podleglych poli"jantów i pracownik()\\ d" pod"jnH1\\ania

\\' j eg" im ien iu lk" ~zj i luh \\'ykony\\an ia cz~ nnośei w określonye h spra \\ ach.

6, \V uasie nico he"nośc i k ierll\\ nict \\ a K"m isariatu za pnm id 10\\" funkej ono\\an i"
jednostki "dpo\\ iada d~ I,urny Komisariatu,

7, Komendani określa szezegóło\\y zakres działania podkgl~eh mu k"l11ór"k

organizacyinych. li tak/L' określa sposób /organi/owania \\' Ili~isllljb~ i pr~Il'Y.

~II.

I, K"m"ndanlo\\ i podkgaja hezpośrednio:

a) Rekrat Kr~ minalny Komisarialu.

h) Zesp,',1 do spraw Ohslugi K'lIll'c1aryjnej

1 /ast<;pc~ Komendanta K"l11isariatu podkgaja hezpośrednio:
a) Re krat Pre\\ encj i

h) Posterunek Policji w Wierzeh"sla\\ iead1

~ 12.

1. KOIlH'lrkq organil.4lcy.in., Komisariatu kieruje jł.,:'j kierownik.

2, Ki"n1\\nik komórki organizac~jnej KOl11i,sariatu:

l) określa SZCZL'g('II()\\~/akn:s zauarl pndk'gkj komórki orgalli/ac:.ill~i:

2) określa sposób I.organizo\\'ania \\' nic.i slu/hy i pnu:y:

.'1 sporzqdza kart~ opisu slano\\isk praC' dla podlegl~ch slan()\\isk polie~jn~ch

i stano\\ isk praco\\ niczych z \\yhH':/L'lliL'111 stanowisk. na których zatrudnia si~
praeo\\nik(l\\ na p"dsla\\ie przepis()\\ o slużhie eywilnl'j:

-t) sporzqdza opis~ SI<ll1(\\\isk prac~ d la podleglyeh stan(1\\ isk pran1\\ niuyeh. na

kll',ryeh zatrudnia sic praeownikó\\ 'I<' p"dstawie przepisów" sluzhie "y\\ iin"j. na

zasadach określonych \\ przepisach \\ 'pr,m ie dokon~wania opisó\\ i \\artościo\\ania
slan()\\isk pracy \\ slużhie cywilnej:

5) zapoznaje podkgly"h I11UpoliejanlÓ\\ i pracownikó\\' z karta luh 0plSel11 o którYI11

1110\\;.) \\' pkt. 3-4 oho\\'iązującq na stano\\isku. na kh\r~m Jana osoba \\ykllJluje

c/) nJlości slu/ho\\'c .

.:;. KicTo\\ nik komór"i organl/i.lC)]nc.l Komisariatu jcst obo\\ ii.Vi.lI1) i.1"tuali/fn\-a~ zadania.
11któn ch I11I1\\a\\ us!. ~ pkt I,



4. Kierownika komórki organizacyjnej Komisariatu zast~puje w czasIe nieobecności
wyznaczony policjant. po uzyskaniu zgody Komendanta.

5. Zastępowanic kierownika komórki organizacyjnej Komisariatu obcjmuje wykonywanie
zadar\. o których mowa w niniejszym regulaminie. chyba że Komendant określi mny
zakres zastępstwa.

6. Kierownik komórki organizac)jnej Komisariatu ponosi odpowiedzialność majątkową za
powierzone mu mienie.

ROZDZIAL -I
Zakresy zadań komórek or~anizacyjnych Komisariatu

!l 13.

Do zakresu zadań Referatu Kryminalnego należy:

l. w zakresic czynności operac)jno-rozpoznawczych:
I) prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o istniejqee uregulowania prawnc poprzez

stosowanie dostępnych metod i form pracy operac)jnej:
2) zapewnianie prawidłowego obiegu informacji o dokonanych przestępstwach oraz

sprawcach przestępstw:
3) prowadzenie szkolenia policjantów w' ramach lokalnego doskonalenia zawodowego:
-I) prowadzenie działań zmierzających do wykrywania sprawców przestępstw

kryminalnych. gdzie sprawca nie jest znany w chwili zgłoszenia o przest~pstwie:
5) prowadzenie dziahu\ zmierzających do ujawnienia przestępstw i ich sprawców.

w sprawach nic zgłoszonych Policji:
6) prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o analizę stanu zagrożenia. struktur~

i dynamikę przestępczości oraz własne rozpoznanie:
7) prowadzcnie rozpoznania środowisk patologicznych. a w szczególności środowisk

związanych z narkomaniq oraz grup przestępczych złożonych z obywateli innych
krajów. jak również środowisk pseudokibiców:

8) wspóldzialanie z Komendą Miejską Policji w Tarnowie: innymi jednostkami Policji
na terenie powiatu:

9) prowadzenie czynności operacyjno-wykrywczych w sprawach o przestępstwa.
z wylqczeniem spraw. które ze względu na zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz
decyzję Komcndanta Micjskicgo Policji w Tarnowic majq być prowadzone przcz
Wydział Kryminalny KM!' w Tarnowie lub Wydział dw. z Przest~pezościq
Przeciwko Mieniu KMP w Tarnowie.
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10) uczcstnicl\\" \\ prowadzeniu spr:1\\ poszuki\\a\\o~ch "S(lh zaginionych.

ukry\\ajac~ ch SI, przed \\'ynllarL'm sprawiedliwości. \\ t~m nie letnich "raz
idcntyfikacja NN Z\\ lok i NN osóh,

\\' z.akresie oynn"ści d"chodzeniO\IO-śledoych:

I) pro\\adzenic poslcp"waJi przygOl<l\\:l\\czych i spnll\dzajacych oraz wykonywanie

czynności zkcol1) ch przez prokuratur} i squy \\' zakresie jlOSll.;pu\\ ania karnego:

2) proceso\\,,-kr~ minal istyczna obsługa mieJsc \\yst:lpicnia zdarzcli hedac~ ch
\\ zaintl'reSl)\\uniu Pulicji:

~) rcaliz.acja zadali zleconych przcz K"mcnd, Micjsk:I Policji \\ I'arnowie "raz

\\spółpraca z innymi jednostkami i komórkami organizacyjnymi Policji \\ zakresie

\\y"ollyw:.lnia C/} Il110ści zleconych:

4) bież,aGI \\spółpraca z Referatem PrL'\\encji w zakresil' p"pra\\\ organizacji pracy:

.5) \\ spółdziałanie /. innymi organami lll:hnmy porządku pn.l\\ Ill'gO (Straż (jranic/tla.

Żandarmeria \\'ojskowa, Urzędy CelnL', Urzędy Skarb'l\ll'. itp.):

(») pnnqu.iZ(,llic. nkn.:ślullych przepisami n:.iL'stró,," z\\"i~vaI1ych 1_ prac~~dochlld/enio\\o
- śledcz+

7) realizlmanie zad:ui związanych z ohslugq systelllu c1ektronionej spra\lOzdawczości
\\ Policji - SESI'OI.:

X) pro\\ad/cnic...'Illaga/} 11li do\\'odó\\ rlL'l:/{l\\~~h i I\\iqz[lllcj I l} 111dl)k.lIl11l'llliH.:ji:

9) iniejlmanie szkolenia policjantó\\ \\ ramach lokalnego doskonalenia Za\\Odlmego.

~ l-ł.

()o zakresu zadali RetL-r:llu Prewencji należy:

I) wypracowy\\anie \\Iaściwych Illcl"d. 1,))'Jn i taktyki pcłnienia slużb~ pre\\enc~JneJ

oraz spnl\\o\\'i.lIlie nadzoru nau jej \\: klllla\\'stWL'm:

2) organizowani~ slui.hy dyżurnych Komisariatu w celu /ap~\\ ni~llia ciąglości pra~y
jednostk.i i goto\\ości do realizacji usta\\o\\ych zadali Policji. \\ l:m zupt.?\\nil?nil?
nUlychmiaSlo\\c.i reak.cji Policji na /glllszonc zuarzt:nia. realizacja l.aL!mizkconych
przez dyi,urncgo KUl11endy M iejsk iej Pol kji \\' TarnowiL':

:;) zorganizowanie i I.upewnienie caloduho\\(.:j służby patrolowo - ill1cn\l'ncyjncj:
-ł) zorganizo\\'<lnil' i I.upcwnicnie real i/<u.:ji I.udmi dzielnicowych:
5) nadzonlI\anic problematyki użylklmania i przechowy"ania slużbll\lej broni palnej:

6) opracowanic inllmnacji. analiz i spr:l\\()zdali dla potrzeb \dasnych oraz jednoslek

nadrzedn~ch. oprac(llly,,'anie analiz sianu bezpieezelisllla i porzadku dla calego
r~jonu d/.iulunia Komisariatu:

7) podcjmo\\anic pr/_cdsi~\\'zięć \\' zah.rcsil' /apobicgania prl.CSll.r'llC/Ości i dL'JlHlfaii/Hcji
nicIeinich:

X) uczestnictwo \\ realizacji poszuki\\a,') (lpiekuliczych:



9) udział w realizacji programów i projektów z zakresu prewencji kryminalnej i szeroko
rozumianej prolilaktyki społecznej:

10) realizacja zagadnień związanych z przemocą w rodzinie i procedurą "Niebieska
Karta":

11) bieżąca wspólpraca z kuratorską slużb'l s'ldową,
12) analizowanie okoliczności sprzriaj'lcych popelnianiu wykroczeń lub wpływających

negatywnie na bezpieczel\stwo i porządek publiczny.

Do zakresu zadarł Posterunku Policji w Wierzehoslawicach należą:
l) realizowanic zadań służby prewcncyjnej, a w szczególności:

a) przeciwdziałanie popełnianiu przestępstw i wykroczeń w miejscach publicznych:
b) ujawnianie i z\valczanic zjawisk patologii społecznej. zwłaszcza wśród dzieci

i młodzieży:
Policji oraz

porządku
lokalnych pozytywnego wizerunku
działm\ na rzecz bezpiecze!\stwa

c) kreowanie w społecznościach
podejmowanych przez Policję
publicznego:

2) ujawnienie przestępstw i wykroczeń oraz wykrywanie ich sprawców:
3) realizowanie zadań administracyjno-porzqdkowych:
4) współdziałanie z samorzqdem terytorialnym oraz innymi podmiotami działającymi na

rzecz bezpieczel\stwa i porzqdku publicznego.

Do zadań Zespołu do spraw Obsługi Kancelaryjnej należy:
I) prowadzenie wszystkich urzqdzel\ ewidencyjnych związanych z korespondencjq

wychodzącą i wpływającą do Komisariatu Policji Tarnów Zachód:
2) prowadzenie podręcznego archiwum Komisariatu Policji Tarnów Zachód:
3) prowadzenie dokumentacji zwiqzanej z funkcjonowaniem obiegu i rejestracji dokumentacji

oznaczonej ccchami niejawności:
4) pobieranie i zdawanie w sekretariacie Komendy Miejskiej Policji w Tarnowie

korespondencji Komisariatu Policji Tarnów Zachód:
5) nadzorowanie pracy osób odbywających staż zawodowy w zakresie pracy kancelaryjnej:
6) ścisłe przestrzeganie przepisów dotyczqeyeh ochrony inłtJrlnacji stanowiących informację

111eJU\vną.
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ROZI)ZIAL :;
Postanowienia Pł"Zf:jściowc i końcow('

~ 17.

Ki~ro\\ni~y komór~k Komisariatu są oho\\ iazani:

l. Do ni~z\\locznego zapoznania podleglych policjantó\\ i praco\\nikll\\' z postano\\ieniami
regulamillll.

'") \V tenninie 60 oni od dnia wejścia \\ i.ycie regulaminu. do dostoso\\ania kart OpISU

stanowisK pracy ora/. opisó\v stallo\visk prac: uo przepisów n:gulamil1l1.

~ IN.

Traci moc Regulamin Komisariatu Policji Tarn'l\\ Zachód z dnia 1-1pażdzi~rnika 20ló roku.

~I'J.

R~gulamin \\chodzi \\ 7ycic z dniem I CZ~rllca 2017 roku.

KOM f.N IJA,"T

KOM ISARIA TLI POLICJI

TARt;'ÓW ZACJlÓIJ

~
pod kom. !łutu.'rt ;\lil'llalt.'k

\\' porOl.lIlTlil'lIiu:

KOM f.NIJANT ~JI EolSKI

_WTARNOWIE

c-7---
< --=::>

1111.illSf1. Mariusz DYlllura
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