KOMISARIAT POLICJI
TARNOW ZACHOD

------------------

REGULAMIN

Komisariatu Policji Tarnéw Zachod
zdnia ... A4.0Y%...... 2017 roku

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2016 r. poz.
1782, z pozn. zm.") oraz na podstawie § 29 ust. 1 pkt 2 regulaminu Komendy Miejskiej
Policji w Tarnowie z dnia 12 wrzesnia 2016 r., postanawia sie, co nastepuje:

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§ 1.

1. Ustala si¢ Regulamin Komisariatu Policji Tarnéw Zachéd, zwany dalej ,.,regulaminem”.
2. Regulamin okresla:
1) struktur¢ organizacyjna Komisariatu Policji Tarnéw Zachod, zwanego dalej
..Komisariatem™;
2) organizacj¢ i tryb kierowania Komisariatem;
3) zadania komorek organizacyjnych Komisariatu;
4) tryb wprowadzania kart opisu stanowisk pracy i opisow stanowisk pracy.

§2.

Komisariat z siedziba w Tarnowie przy ul. Ks. Indyka 2, obejmuje zasiegiem swego dzialania
obszar:

1) zachodniej czesci miasta Tarnowa, bedacego siedzibg wladz miasta na prawach
powiatu, od pélnocnej granicy administracyjnej miasta Tarnowa do przejazdu
kolejowego z ulicg Klikowska — odcinek linii kolejowej Tarnéw-Szczucin z obiektami
PKP do ulicy Klikowskiej, ulica Kilkowska do ulicy Szkotnik (lewa strona), ulica
Szkotnik do skrzyzowania z ulica Szujskiego (lewa strona), ulica Szujskiego do ulicy
Putaskiego (lewa strona), ulica Pulaskiego do ulicy Krakowskiej (lewa strona), ulica

! Zmiany tekstu Jjednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22016 1. poz. 1948, 1955, oraz
z 2017 r. poz. 60, 244 i 708.
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Krakowska do wiaduktu kolejowego (lewa strona)., wiadukt kolejowy. ulica
Krakowska do skrzyzowania z ulica Droga Do Huty (lewa strona). ulica Droga Do
Huty do rzeki Watok (lewa strona). rzeka Watok do rzeki Biala (lewa strona) do
granic administracyjnych miasta Tarnowa

b2

granice administracyjne miejscowosci: Koszyce Mate. Koszyce Wielkie, Zbylitowska
Gora, Blonie, Zglobice, Biala wraz z tymi miejscowosciami oraz granice
administracyjne  gminy Plesna i gminy  Wierzchostawice wraz z  tymi

miejscowosciami.
§ 3.

Komisariat jest jednostka organizacyjng Policji stanowigcg aparat pomocniczy Komendanta
Komisariatu Policji Tarnow Zachod, zwanego dalej ..Komendantem™, ktory wykonuje. na
podleglym obszarze zadania Policji w zakresie ochrony bezpieczenstwa ludzi oraz utrzymania
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, okreslone w ustawach i przepisach wykonawczyvch

wydanych na ich podstawie.
§ 4.

Komendant podlega Komendantowi Miejskiemu Policji w Tarnowie.

Komendant Miejski Policji w Tarnowie jest przelozonym w sprawach osobowych policjantow
i pracownikow Komisariatu.

Komendant jest przetozonym policjantow i pracownikow Komisariatu.

§ 5.

Zadania Komisariatu okreslaja odrebne przepisy Komendanta Glownego Policji w sprawie
szczegolowych zasad organizacji i zakresu dzialania komend. komisariatow i innych
Jjednostek organizacyjnych Policji.

Szezegotowy sposob realizacji obowigzkow i uprawnien przetozonych oraz podwladnych
przy wykonywaniu zadan Komisariatu okreslaja odrgbne przepisy Komendanta Glownego
Policji o funkcjonowaniu organizacji hierarchicznej w Policji.

§ 6.
Komendant i Zastgpca Komendanta przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow

w poniedziatki od godz. 9.00 — do godz. 17.00 (oprécz dni Swigtecznych), w siedzibie

K omicariati



§7.

1. Rozklad czasu stuzby policjantow okreslaja odrebne przepisy.

2. Shluzba i praca w Komisariacie w dniach od poniedziatku do piatku rozpoczyna sie
o godzinie 7.30 i konczy o godzinie 15.30.

3. Przepis ten nie dotyczy stuzby wykonywanej w systemie zmianowym.

4. Policjanci i pracownicy sa obowiazani kazdego dnia potwierdza¢, w przeznaczonych do
tego celu ewidencjach, rozpoczecie stuzby i pracy oraz opuszczenie miejsca jej pelnienia
za zgoda bezposredniego przelozonego.

5. Policjanci Komisariatu w czasie pelnienia sluzby sa zobowigzani do noszenia
przepisowego munduru i wyposazenia. Obowiazek ten nie ma zastosowania
w przypadkach okreslonych w odrgbnych przepisach.

ROZDZIAL 2
Struktura organizacyjna Komisariatu

§8.

Ustala si¢ nastepujaca strukturg organizacyjna Komisariatu:
1) Kierownictwo:
a) Komendant,
b) Zastgpca Komendanta,
2) Referat Kryminalny,
3) Referat Prewencji,
4) Posterunek Policji w Wierzchostawicach,
5) Zespol do spraw Obstugi Kancelaryjnej.

§9.

Struktur¢ organizacyjna Komisariatu oraz strukture etatowa jego komorek organizacyjnych
ustala Komendant Miejski Policji w Tarnowie.

ROZDZIAL 3
Organizacja i tryb kierowania Komisariatem

§ 10.
1. Komisariatem kieruje Komendant przy pomocy Zastepcy Komendanta oraz kierownikow
komorek organizacyjnych Komisariatu.

(U]



[ 8]

td

wn

6.

I~

B =

-~
3

Komendant okresla zadania i kompetencje Zastepey Komendanta. kierownikow komarek
organizacyjnych Komisariatu oraz podleglych mu policjantow i pracownikow.
Komendanta podezas jego nieobecnosci zastepuje Zastepea Komendanta.

Zakres zastepstwa o Klorym mowa w ust. 3. obejmuje wykonywanic wszystkich funkcji
Komendanta. chyba ze Komendant postanowi inaczej.

Komendant moze upowazni¢ podleghych policjantow i pracownikow do podejmowania
W jego imieniu decyzji lub wykonywania czynnosci w okreslonych sprawach.

W czasie nicobeenosci Kierownictwa Komisariatu za prawidlowe  funkcjonowanie
Jednostki odpowiada dyzurny Komisariatu.

Komendant  okresla  szezegotowy  zakres  dzialania  podleghvch  mu  komorek

organizacyjnych. a takze okresla sposob zorganizowania w nicj shuzby i pracy.

§11.

Komendantowi podlegaja bezposrednio:
a) Referat Kryminalny Komisariatu,
b) Zespol do spraw Obslugi Kancclaryjnej
Zastepey Komendanta Komisariatu podlegaja bezposrednio:
a) Referat Prewencji

b) Posterunek Policji w Wierzchoslawicach
]
§12.

Komorka organizacyjna Komisariatu Kieruje jej kierownik.

Kierownik komorki organizacyjnej Komisariatu:

1) okresla szezegolowy zakres zadan podleglej komorki organizacyinej:

2) okresla sposob zorganizowania w ni¢j sluzby i pracy:

3) sporzadza karty opisu stanowisk pracy dla podleglych stanowisk policyjnych
i stanowisk pracowniczych z wylaczeniem stanowisk. na ktorveh zatrudnia sie
pracownikow na podstawie przepisow o stuzbie cywilne;:

4) sporzadza opisy stanowisk pracy dla podleglych stanowisk pracowniczych. na
Ktorych zatrudnia si¢ pracownikow na podstawie przepisow o stuzbie cywilnej. na
zasadach okreslonych w przepisach w sprawie dokonywania opisow i wartosciowania

stanowisk pracy w sluzbie cywilnej:

N

zapoznaje podleglych mu policjantow i pracownikow z karta lub opisem o ktorym
mowa w pkt. 3-4 obowigzujaca na stanowisku, na ktorym dana osoba wvkonuje

czynnosci stuzbowe,

Kierownik komorki organizacyjnej Komisariatu jest obowiazany aktualizowa¢ zadania.

o ktorveh mowa w ust. 2 pkt 1.



4. Kierownika komorki organizacyjnej Komisariatu zastgpuje w czasie nieobecnosci

wyznaczony policjant. po uzyskaniu zgody Komendanta.

Zastgpowanie kierownika komorki organizacyjne) Komisariatu obejmuje wykonywanie

zadan, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie, chyba ze Komendant okresli inny

zakres zastepstwa.

Kierownik komorki organizacyjnej Komisariatu ponosi odpowiedzialnos¢ majatkowa za

powierzone mu mienie.

ROZDZIAL 4
Zakresy zadan komoérek organizacyjnych Komisariatu

§ 13.

Do zakresu zadan Referatu Kryminalnego nalezy:

I

w zakresie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o istniejace uregulowania prawne poprzez
stosowanie dostepnych metod i form pracy operacyjnej;

zapewnianie prawidlowego obiegu informacji o dokonanych przestepstwach oraz
sprawcach przestepstw:

prowadzenie szkolenia policjantow w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego:
prowadzenie dzialan zmierzajacych do wykrywania sprawcoéw przestepstw
kryminalnych, gdzie sprawca nie jest znany w chwili zgloszenia o przestepstwie:
prowadzenie dzialan zmierzajacych do ujawnienia przestepstw i ich sprawcow.
w sprawach nie zgloszonych Policji:

prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o analize stanu zagrozenia. strukture
i dynamike przestgpczosci oraz wlasne rozpoznanie:

prowadzenie rozpoznania Srodowisk patologicznych, a w szczegdlnosci srodowisk
zwigzanych z narkomania oraz grup przestgpczych zlozonych z obywateli innych
krajow, jak rowniez srodowisk pseudokibicow:

wspoldzialanie z Komenda Miejska Policji w Tarnowie: innymi jednostkami Policji
na terenie powiatu;

prowadzenie czynnosci operacyjno-wykrywczych w sprawach o przestepstwa.
z wylaczeniem spraw, ktore ze wzgledu na zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz
decyzje Komendanta Miejskiego Policji w Tarnowie maja by¢ prowadzone przez
Wydzial Kryminalny KMP w Tamowie lub Wydzial dw. z Przest¢pczoscia
Przeciwko Mieniu KMP w Tarnowie.



10) uczestnictwo  w  prowadzeniu  spraw  poszukiwawczych osoéb  zaginionych.

2

1)

7)

8)
())

ukrywajacych si¢ przed wymiarem sprawiedliwosci. w tym nieletnich oraz
identviikacja NN zwlok i NN osob.

w zakresie czynnosci dochodzeniowo-sledezych:

prowadzenie postepowan przygotowawezych i sprawdzajacych oraz wykonvwanie
czynnosci zleconych przez prokuratury i sady w zakresie postgpowania karnego:
procesowo-kryminalistyczna  obsluga  miejsc  wystapienia zdarzen bedacych
w zainteresowaniu Policji:

realizacja zadan zleconych przes Komende Miejska Policjii w Tarnowie oraz
wspolpraca z innymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi Policji w zakresie
wykonywania czynnoscei zleconych:

biezaca wspolpraca z Referatem Prewencji w zakresie poprawy organizacji pracy:
wspoldzialanie z innymi organami ochrony porzadku prawnego (Straz Graniczna.
Zandarmeria Wojskowa. Urzedy Celne. Urzedy Skarbowe. ip.):

prowadzenie. okreslonych przepisami rejestrow zwigzanyceh z praca dochodzeniowo
— sledcza:

realizowanic zadan zwigzanych z obslugg systemu elektronicznej sprawozdawcezosci
w Policji — SESPOL.:

prowadzenie magazy nu dowodow rzeczowych i zwiazanej z tvim dokumentacji:

inicjowanie szkolenia policjantow w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego.

§ 14

Do zakresu zadan Referatu Prewencji nalezy:

1)

]
3

4)

6)

7)

8)

wypracowywanie wlasciwych metod. form i taktyki petnienia sluzby prewencyinej
oraz sprawowanie nadzoru nad jej wykonawstwem:

organizowanie stuzby dyzurnych Komisariatu w celu zapewnienia ciaglosci pracy

jednostki 1 gotowosci do realizacji ustawowych zadan Policji. w tvm zapewnienie
3 2 . ! b

natychmiastowej reakeji Policji na zgloszone zdarzenia. realizacja zadan zleconych
przez dvzurmego Komendy Miejskic) Policji w Tarnowie:

zorganizowanie i zapewnienie calodobowej stuzby patrolowo - interwencyinej:
zorganizowanie i zapewnienie realizacji zadan dzielnicowych:

nadzorowanic problematyki uzytkowania i przechowywania sluzbowej broni palnej:
opracowanie informacji. analiz i sprawozdan dla potrzeb wlasnych oraz jednostek
nadrzednych. opracowywanie analiz stanu bezpieczenstwa i porzadku dla calego
rejonu dzialania Komisariatu:

podejmowanic przedsiewzigé w zakresie zapobiegania przestepezosci i demoralizacji
nieletnich:

uczestnictwo w realizacji poszukiwan opickunczych:



9)  udzial w realizacji programow i projektéw z zakresu prewencji kryminalnej i szeroko
rozumiane] profilaktyki spoleczne;j:

10) realizacja zagadnien zwigzanych z przemoca w rodzinie i procedura ..Niebieska

Karta™;

11) biezaca wspolpraca z kuratorska stuzba sadowa,

12) analizowanie okolicznosci sprzyjajacych popelnianiu wykroczen lub wplywajacych

negatywnie na bezpieczenstwo i porzadek publiczny.

§15

Do zakresu zadan Posterunku Policji w Wierzchostawicach naleza:

1)

2)
3)
4)

realizowanie zadan stuzby prewencyjnej. a w szczegolnosci:

a) przeciwdzialanie popelnianiu przestepstw i wykroczen w miejscach publicznych:

b) ujawnianie 1 zwalczanie zjawisk patologii spolecznej. zwlaszcza wsrod dzieci
i mlodziezy:

¢) kreowanie w spolecznosciach lokalnych pozytywnego wizerunku Policji oraz
podejmowanych przez Policje dzialan na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego:

ujawnienie przestgpstw i wykroczen oraz wykrywanie ich sprawcow:

realizowanie zadan administracyjno-porzadkowych:

wspoldziatanie z samorzadem terytorialnym oraz innymi podmiotami dzialajacymi na

rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

§16

Do zadan Zespotu do spraw Obstugi Kancelaryjnej nalezy:

1)

prowadzenie wszystkich urzadzen ewidencyjnych =zwiazanych =z korespondencja
wychodzaca i wplywajaca do Komisariatu Policji Tarnow Zachod:

prowadzenie podrgcznego archiwum Komisariatu Policji Tarnow Zachod:

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem obiegu i rejestracji dokumentacji
oznaczonej cechami niejawnosci:

pobieranie 1 zdawanie w sekretariacie Komendy Miejskiej Policji w Tarnowie
korespondencji Komisariatu Policji Tarnéw Zachod:

nadzorowanie pracy osob odbywajacych staz zawodowy w zakresie pracy kancelaryjnej:
Scisle przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony informacji stanowigcych informacje

niejawna.



ROZDZIAL 5

Postanowienia przejSciowe i koncowe
§17.
Kierownicy komorek Komisariatu sg obowiazani:

I. Do niezwlocznego zapoznania podleglych policjantow i pracownikow z postanowieniami
regulaminu.

o

- W terminie 60 dni od dnia wejscia w zycie regulaminu. do dostosowania kart opisu

stanowisk pracy oraz opisow stanowisk pracy do przepisow regulaminu.

§ 18.

Traci moe Regulamin Komisariatu Policji Tarnow Zachdd z dnia 14 pazdziernika 2016 roku.

§ 19.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem 1 ¢zerwea 2017 roku.

KOMENDANT
KOMISARIATU POLICJI
TARNOW ZACHOD

podkom. Robert Michalek

W porozumieniu:

KOMENDANT MIEJSKI POLICS
W-FARNOWIE
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ml. insp. Mariusz Dvmur:
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