KOMISARIAT POLICJI
W TUCHOWIE

8. L4/ nots

REGULAMIN

KOMISARIATU POLICJI W TUCHOWIE
z dnia /é’/ﬁ ...... 2016 roku

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2015 r. poz. 355, z pozn.
zm.") postanawia sie, co nastepuje:

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1.

1. Ustala si¢ Regulamin Komisariatu Policji w Tuchowie, zwany dalej ,,regulaminem”.

2. Regulamin okresla:

1) strukturg organizacyjng Komisariatu Policji w Tuchowie zwanej dalej ,,Komisariatem”;
2) organizacjg i tryb kierowania Komisariatem;

3) zadania komérek organizacyjnych Komisariatu;

4) tryb wprowadzania kart opisu stanowisk pracy i opiséw stanowisk pracy.

§2.

Komisariat z siedzibg w Tuchowie przy ul. Kopernika 1, obejmuje zasiggiem swego dzialania obszar:

1) miasto Tuchéw — bedace siedziba wiadz miasta i gminy wraz z miejscowosciami: Buchcice,
Burzyn, Dabréwka Tuchowska, Jodtéwka Tuchowska, Karwodrza, Lubaszowa, Lowczdéw,
Meszna Opacka, Piotrkowice, Siedliska, Trzemesna, Zabtedza;

2) miasto Ryglice — bedace siedziba wiadz miasta i gminy z miejscowosciami: Bistuszowa,
Joniny, Kowalowa, Lubcza, Uniszowa, Wola Lubecka, Zalasowa;

3) miejscowos¢ Szerzyny — bedaca siedzibg wiadz gminy wraz z miejscowosciami: Czermna,
Oflpiny, Swoszowa, Zurowa.

§3.

Komisariat jest jednostkg organizacyjna Policji, przy pomocy ktérej Komendant Komisariatu Policji w
Tuchowie, zwany dalej ,Komendantem”, wykonuje zadania Policji w zakresie ochrony
bezpieczenstwa ludzi oraz utrzymania bezpieczenstwa i porzadku publicznego, okreslone w ustawach
i przepisach wykonawczych wydanych na ich podstawie.

" Zmiany tekstu Jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 529, 1045, 1066,
1217, 1268, 1890, 2023 i 2281 oraz z 2016 1. poz. 147, 437, 669, 862, 904 i 960.
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§ 4.

Komendant podlega Komendantowi Miejskiemu Policji w Tarnowie.

Komendant Miejski Policji w Tarnowie jest przetozonym w sprawach osobowych policjantow i
pracownikéw Komisariatu.

Komendant jest przetozonym policjantéw i pracownikéw Komisariatu.

§5.

Zadania Komisariatu okreslaja odrebne przepisy Komendanta Giéwnego Policji w sprawie
szczegbtowych zasadach organizacji i zakresu dzialania komend, komisariatéw i innych
jednostek organizacyjnych Policji.

Szczegbtowy sposdb realizacji obowiazkow i uprawnien przetozonych oraz podwladnych przy
wykonywaniu zadan Komisariatu okreslaja odrgbne przepisy Komendanta Gtéwnego Policji o
funkcjonowaniu organizacji hierarchicznej w Policji.

§ 6.

Komendant lub w jego zastgpstwie Kierownik Ogniwa ds. Prewencji badz Kierownik Posterunku
Policji w Ryglicach przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki od godz. 9.00
—do godz. 17.00 (oprocz dni $wigtecznych), w siedzibie Komisariatu.

1.

§7.

Stuzba i praca w Komisariacie w dniach od poniedziatku do pigtku rozpoczyna sie
o godzinie 7.00 i konczy o godzinie 15.00.

Przepis nie dotyczy stuzby lub pracy wykonywanej w systemie zmianowym.

Rozktad czasu stuzby policjantow okreslaja odrebne przepisy.

Policjanci i pracownicy s3 obowigzani kazdego dnia potwierdza¢, w przeznaczonych do tego celu
ewidencjach, rozpoczgcie stuzby i pracy oraz opuszczenie miejsca jej pehienia za zgoda
bezposredniego przetozonego.

Policjanci Komisariatu s3 zobowiazani do noszenia przepisowego munduru i wyposazenia w

czasie pelnienia sthuzby. Obowigzek ten nie ma zastosowania w przypadkach okreslonych w
odrebnych przepisach.

ROZDZIAL. 2
Struktura organizacyjna Komisariatu
§8.
Ustala si¢ nastgpujaca strukture organizacyjng Komisariatu:
Kierownictwo:
a) Komendant
Zesp6t Kryminalny;

VEERS

Ogniwo do spraw Prewencji;
Posterunek Policji w Ryglicach.
Zesp6t do spraw Administarcyjno-Gospodarczych
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§9.

Strukturg organizacyjnag Komisariatu oraz strukture etatowa jego komérek organizacyjnych ustala
Komendant Miejski Policji w Tarnowie.

—

ROZDZIAL 3
Organizacja i tryb kierowania Komisariatem

§ 10.

Komisariatem kieruje Komendant, a w razie czasowej niemoznosci sprawowania funkcji
zastgpuje go upowazniony pisemnie policjant.

Komendant okresla szczegétowe zakresy zadan komorek organizacyjnych Komisariatu oraz karty
opisow stanowisk pracy.

Komendant jest zobowigzany aktualizowa¢ karty opiséw stanowisk pracy, o ktérych mowa w ust.
2.

Komendant moze upowazni¢ poszczegélnych policjantéw Komisariatu do podpisywania w jego
imieniu decyzji w ustalonym zakresie.

Komendant zapewnienia prawidlowe funkcjonowanie Punktu Przyje¢ Interesantéw z siedzibg w
Szerzynach.

§11.

Komendant nadzoruje wszystkie komérki organizacyjne Komisariatu.
Komérka organizacyjna Komisariatu kieruje wyznaczony przez Komendanta policjant.

ROZDZIAL 4
Zakresy zadan komorek organizacyjnych Komisariatu

§ 12.

. Do zakresu zadafi Zespotu Kryminalnego nalezy:

1. W zakresie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych:

1) prowadzenie pracy operacyjnej w oparciu o istniejace uregulowania prawne poprzez
stosowanie dostepnych metod i form pracy operacyjnej oraz pozyskiwanie i wspodipraca z
osobowymi zrédtami informacji;

2) zapewnianie prawidlowego obiegu informacji o dokonanych przestepstwach oraz sprawcach
przestepstw;

3) prowadzenie dziatan zmierzajacych do wykrywania sprawcow przestepstw kryminalnych,
gdzie sprawca nie jest znany w chwili zgloszenia o przestepstwie;

4) prowadzenie dzialaf zmierzajacych do ujawnienia przestepstw i ich sprawcow, w sprawach
nie zgloszonych Policji;

5) prowadzenie rozpoznania Srodowisk patologicznych, a w szczegolnosei  $rodowisk
zwigzanych z narkomania oraz $rodowisk pseudokibicéw:

6) podejmowanie czynnoéci zmierzajacych do ustalania miejsc pobytu 0séb poszukiwanych i
zaginionych;

7)  wspoldziatanie z Komendg Miejska Policji w Tarnowie oraz innymi Jednostkami Policji;
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2. W zakresie czynnosci dochodzeniowo-$ledczych:

)

2)
3)

4)

)
6)

7)

prowadzenie postgpowan przygotowawczych i sprawdzajacych oraz wykonywanie
czynnosci zleconych przez prokuratury i sady w zakresie postepowania karnego;
prowadzenie czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia;
procesowo-kryminalistyczna ~ obstuga  miejsc ~ wystgpienia  zdarzen  bedacych
w zainteresowaniu Policji;

realizacja zadan zleconych przez Komende Miejska Policji w Tarnowie oraz wspétpraca z
innymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi Policji w zakresie wykonywania
czynnosci zleconych;

biezagca wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Komisariatu w zakresie poprawy
organizacji pracy;

wspoldziatanie z innymi organami ochrony porzadku prawnego (Prokuratura, Straz
Graniczna, Zandarmeria Wojskowa, Urzedy Celne, Urzedy Skarbowe, itp.);

prowadzenie, okreslonych przepisami rejestréw zwigzanych z praca dochodzeniowo —
sledcza;

§ 13.

Do zakresu zadan Ogniwa do spraw Prewencji nalezy:

1. W zakresie dziatania dzielnicowych;

1
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie rozpoznania przydzielonego mu rejonu pod wzgledem osobowym, terenowym,
zjawisk i zdarzen majacych wptyw na stan bezpieczenistwa i porzadku publicznego;
realizowanie zadan z zakresu profilaktyki spotecznej;

realizowanie zadan z zakresu $cigania sprawcow przestepstw i wykroczen;

kontrolowanie przestrzegania prawa powszechnie obowiazujacego oraz przepiséw prawa
miejscowego;

wykonawstwo shuzby patrolowo - obchodowej i wiasciwe jej realizowanie zgodnie z
obowigzujacym w tej kwestii przepisami;

aktywne dziatanie w ramach programéw prewencji kryminalnej, utrzymywanie biezacych
kontaktow z Radami Osiedla, szkotami oraz przedstawicielami samorzadéw terytorialnych.

2. W zakresie dzialania prewencyjnego;

1

2)

3)
4)

5)

wykonawstwo stuzby patrolowo — interwencyjnej i wlasciwe jej realizowanie zgodnie z
wyznaczonymi zadaniami i obowiazujacymi w tej kwestii przepisami;

podejmowanie dziatan zabezpieczajacych zwiazanych z imprezami kulturalnymi,
sportowymi, oraz w przypadku zaistnienia katastrof, klesk zywiotowych, i wydarzen
nadzwyczajnych;

stale wykonywanie zadafi w ramach tzw. ogélnego rozpoznania dotyczacego osob, miejsc i
zjawisk majgcych niekorzystny wplyw na stan porzadku i bezpieczenstwa publicznego;
reagowanie na zaobserwowane zdarzenia i interwencje majace zwigzek z przestepstwami i
wykroczeniami;

wspolpraca z zespotem kryminalnym i dzielnicowymi w zakresie obiegu informacji o
przestgpstwach i wykroczeniach.

§ 14.

Do zakresu zadan Posterunku Policji w Ryglicach nalezy:

1)

2)

prowadzenie postgpowan przygotowawczych i sprawdzajacych oraz wykonywanie
czynnosci zleconych przez prokuratury i sady w zakresie postepowania karnego;

prowadzenie czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia;



3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

prowadzenie dziatan zmierzajacych do wykrywania sprawcow przestepstw kryminalnych,
gdzie sprawca nie jest znany w chwili zgtoszenia o przestepstwie;

realizowanie zadaf z zakresu $cigania sprawcéw przestepstw i wykroczen;

kontrolowanie przestrzegania prawa powszechnie obowigzujacego oraz przepiséw prawa
miejscowego;

state wykonywanie zadan w ramach tzw. ogélnego rozpoznania dotyczacego os6b, miejsc i
zjawisk majacych niekorzystny wptyw na stan porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

wykonawstwo stuzby patrolowo — interwencyjnej i wiasciwe Jjej realizowanie zgodnie z
wyznaczonymi zadaniami i obowiazujgcymi w tej kwestii przepisami;

reagowanie na zaobserwowane zdarzenia i interwencje majace zwiazek z przestepstwami i
wykroczeniami;

wspotdziatanie z samorzadami, organizacjami spotecznymi i zawodowymi oraz
mieszkancami;

inspirowanie wymienionych podmiotéw do wspéldziatania na rzecz poprawy i
utrzymywania stanu bezpieczenistwa oraz tadu i porzadku publicznego.

§ 15.

Do zakresu zadan Zespotu do spraw Administracyjno — Gospodarczych nalezy:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

zapewnienie obstugi kancelaryjno — biurowej Komendanta,

przestrzeganie obowigzujacych zasad obiegu dokumentéw, ich przechowywania
i archiwizacji — zgodnie z instrukcjami pracy kancelaryjne;j, biurowej,

rejestracja korespondencji wplywajacej do Komisariatu oraz wychodzacej, prowadzenie
dziennikow kancelaryjnych,

gromadzenie i przekazywanie do skladnicy akt dokumentéw i materialéw ,»ostatecznie
zatatwionych” z zachowanie obowigzujacych termindw i procedury,

rejestrowanie i gromadzenie przepisow MSWiA, KGP, KWP, KMP, dopilnowanie
obowiazku potwierdzania, zapoznania si¢ z przepisami policjantow i pracownikow
Komisariatu. Biezaca aktualizacja przepisow,

rejestracja dokumentacji w aplikacji IntraDOK, jako administrator, operator i uzytkownik,
utrzymanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach Komisariatu,

utrzymanie w nalezytym stanie terenu przyleglego do budynku Komisariatu.



ROZDZIAL 5
Postanowienia przejsciowe i koficowe
§ 16.
Komendant jest zobowigzany zapozna¢ podleglych policjantéw i pracownikéw z postanowieniami
niniejszego regulaminu, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie regulaminu.
§17.

Traci moc Regulamin Komisariatu Policji w Tuchowie z dnia 20 wrzesnia 2001 r. ?

§ 18.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT KOMISARIATU POLICJI
W TUCHOWIE
;

pod kéfn -

Robert Michalek

W porozumieniu:

—7
KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W TARNOWIE
7
/»’

ml.{infs,p.’ Miroslaw Moryl

2 Zmiany Regulaminu zostaly wprowadzone: Regulaminem z dnia 31 stycznia 2003r., Regulaminem z dnia 03 czerwca 2007r.,
Regulaminem z dnia 14 listopada 2008r., Regulaminem z dnia 25 maja 2009r., Regulamin z dnia 8 stycznia 2010r.
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